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DISCIPLINARE DI GARA

Procedura Aperta per ’affidamento del Servizio di Stampa ed Imbustamento delle fatture dei
consumi dei propri clienti e consegna all’incaricato del servizio di recapito.
CIG n.607886888F

PREMESSA
NOTIZIE GENERALI SUL SERVIZIO

Il bando di gara e stato inviato per la pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica
Italiana n.4 del 09/01/2015.

Tutta la documentazione di gara & disponibile sulla pagina Web dell AMGAS S.r.l. all'indirizzo
www.amgasbarisrl.it alla voce “Bandi Attivi”, nella Sezione “Bandi e Gare”.

L’AMGAS S.r.l. pertanto, non prendera in considerazione, ai sensi dell’art.71, comma 1, del
Codice dei contratti, le richieste di invio dei documenti di gara.

La documentazione di gara comprende:

a) Bando di gara;

b) Disciplinare di gara e allegati;

c) Capitolato Speciale d’Appalto e allegati.
1. Oggetto: L’ Appalto ha per oggetto 'affidamento del Servizio di Stampa ed Imbustamento Pagina | 1
delle fatture dei consumi dei propri clienti e consegna all'incaricato del
servizio di recapito, con le modalita meglio specificate nel Capitolato Speciale
d’Appalto.

L’AMGAS S.r.l si riserva in ogni caso, nel corso del contratto, di rimodulare le modalita di
resa del servizio motivatamente e previa comunicazione.

2. Importo presunto della gara: L’importo presunto annuo, sulla base dei dati storici
dell’'ultimo anno, ammonta ad Euro 127.100,00, oltre IVA, di cui Euro 0,00, oltre IVA, per
oneri della sicurezza da rischi interferenziali non soggetti a ribasso.

L’importo complessivo presunto del servizio (eventuale proroga compresa) e pari ad Euro
381.300,00, oltre IVA, di cui Euro 0,00, oltre IVA, per oneri della sicurezza da rischi
interferenziali non soggetti a ribasso.

I concorrenti, a pena di esclusione, devono indicare nell’offerta economica gli oneri per la
sicurezza ex lege (ossia i costi della sicurezza da rischio specifico).

Tale importo e da considerarsi comprensivo degli oneri per la sicurezza ex lege (ossia i costi
da rischio specifico) che il concorrente dovra indicare in sede di offerta.

3. Durata: L’appalto avra una durata di 24 (ventiquattro) mesi a decorrere dalla data di avvio
del servizio.

Il contratto potra essere prorogato, a discrezione del’ AMGAS S.r.l., alle stesse condizioni
contrattuali per un ulteriore periodo di 12 (dodici) mesi.
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4. Requisiti di idoneita professionale, capacita economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa: I concorrenti devono essere in possesso, alla data di pubblicazione del Bando
di Gara, dei seguenti requisiti:

4.1 assenza delle cause di esclusione previste dall’art.38 del d.1gs. n. 163/2006;

4.2 iscrizione nel Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. della provincia in cui ha sede,
all’Albo Nazionale delle Societa Cooperative, ovvero, nel registro commerciale e
professionale dello Stato di residenza per le imprese non aventi sede in Italia, e oggetto
sociale dell'Impresa coerente con I'oggetto della gara;

4.3 realizzazione negli ultimi tre esercizi conclusi (2011-2012-2013) di un fatturato globale
complessivo non inferiore ad Euro 762.600,00 (IVA esclusa), presso Enti Pubblici, Pubbliche
Amministrazioni, o Privati; per le imprese che abbiano iniziato 'attivita da meno di tre anni, il
presente requisito di fatturato deve essere rapportato al periodo di attivita secondo la seguente
formula: (fatturato richiesto /3) x anni di attivita;

4.4 realizzazione negli ultimi tre esercizi conclusi (2011-2012-2013) di un fatturato specifico
complessivo non inferiore ad Euro 571.950,00 (IVA esclusa), presso Enti Pubblici, Pubbliche
Amministrazioni, o Privati; per le imprese che abbiano iniziato I'attivita da meno di tre anni, il
presente requisito di fatturato deve essere rapportato al periodo di attivita secondo la seguente
formula: (fatturato richiesto /3) x anni di attivita;

4.5 possesso del Certificato di Sistema di Qualita Aziendale conforme alle norme UNI EN ISO
9001:2000 o UNI EN ISO 9001:2008, in corso di validita, nel settore oggetto della gara;

4.6 possesso della Certificazione per il Sistema di Gestione Ambientale conforme alle norme
europee della serie UNI EN ISO 14001, in corso di validita; Pagina | 2

4.7 possesso della Certificazione UNI EN ISO 27001:2005, in corso di validita;
4.8 possesso della Certificazione Etica SA8000, in corso di validita;

4.9 possesso della Certificazione Catena di Custodia FSC, in corso di validita;
4.10 possesso della qualifica di Operatore di Posta Massiva Omologata;

4.11 accreditamento a svolgere la conservazione dei documenti informatici ed iscrizione
nell’elenco dei conservatori accreditati di cui all’art.1 della Circ. AgID del 10/04/14, n.65;

4.12 aver correttamente eseguito per un unico committente, almeno un servizio (servizio di
punta) di stampa ed imbustamento di bollette idriche, telefoniche o di fornitura gas
metano o energia elettrica, nel corso dell’ultimo triennio (2011-2012-2013), per un importo
non inferiore ad Euro 381.300,00 (IVA esclusa); per i servizi di durata pluriennale, andra
comprovata la sola quota parte fatturata in detto triennio;

413 di disporre di due impianti ubicati sul territorio nazionale, uno principale ed uno
secondario (in grado di accettare, al verificarsi di una emergenza che provochi il blocco
dell'impianto principale, entro tre ore dal verificarsi del blocco stesso, i flussi telematici e
di procedere alla corretta esecuzione del servizio in tutte le sue fasi) aventi le seguenti
caratteristiche minime:

- capacita di stampa e archiviazione digitale fronte/retro di almeno 300.000
copie/giorno;
- capacita di imbustamento di almeno 50.000 buste/giorno.

Si precisa che i requisiti di fatturato di cui ai precedenti punti 4.3, 44 e 4.12 trovano
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giustificazione, in considerazione dell’ambito dimensionale nel quale il contratto dovra
essere eseguito, richiedendo livelli di capacita organizzativa e struttura aziendale adeguata.
Detto fatturato viene richiesto allo scopo di selezionare un contraente che risulti affidabile
per 'AMGAS S.r.l,, avuto riguardo all'importo complessivo della procedura e all’oggetto del
servizio. Inoltre, tale indicazione consente, in via propedeutica, un apprezzamento di
affidabilita dei partecipanti alla gara. I requisiti richiesti rispettano, infine, i principi di
proporzionalita ed adeguatezza.

Il mancato possesso anche di uno solo dei suindicati requisiti determina I’esclusione dalla
gara.

Sono ammessi a partecipare alla gara Raggruppamenti temporanei d’imprese e consorzi
ordinari, gia costituiti o non ancora costituiti, ai sensi dell’art. 37 del d.1gs. n. 163/2006.

In tal caso:

- 1irequisiti di cui ai punti 4.1, 4.2, 4.5, 4.6, 4.7, 4.8, 4.9, 4.10 e 4.11 dovranno essere
posseduti da ciascuna delle Imprese Associate o Consorziate ovvero che intendano
associarsi o consorziarsi;

- irequisiti di cui ai precedenti punti 4.3 e 4.4 dovranno essere posseduti per almeno
il 60% dalla capogruppo o da una consorziata e la restante percentuale
cumulativamente dalle mandanti o dalle altre consorziate, a ciascuna delle quali e
comunque richiesto almeno il 20% degli importi indicati; i requisiti dovranno
comunque essere posseduti per il 100% dal Raggruppamento Temporaneo
d’Imprese o dal Consorzio;

- il requisito di cui al precedente punto 4.12 non & frazionabile e dovra essere Pagina | 3

posseduto da una delle societa facenti parte del Raggruppamento Temporaneo
d’Imprese o del Consorzio;

- il requisito di cui al precedente punto 4.13 e frazionabile e dovra essere posseduto
dal Raggruppamento Temporaneo d'Imprese o del Consorzio.

4. Chiarimenti: E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la
proposizione di quesiti scritti da inoltrare al RUP, all’indirizzo info@amgasbarisrl.it entro le
ore 12:30 del 23/01/2015.

Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine
indicato.

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana.
Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite entro il 27/01/2015.

Le risposte in forma anonima alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni
in merito alla presente procedura, saranno pubblicate all’indirizzo www.amgasbarisrl.it alla
voce “Bandi Attivi, nella Sezione “Bandi e Gare” e avranno valore di notifica agli effetti di

legge.

Le Imprese interessate a formulare offerta sono, pertanto, invitate a controllare eventuali

pubblicazioni sul sito suindicato.

Si informa che non verranno date risposte a quesiti di natura giuridica o interpretazioni delle
norme di legge; si forniranno esclusivamente chiarimenti di natura tecnica o procedurale.
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5. Subappalto: Il subappalto & escluso.

L'Impresa affidataria del contratto di cui al presente Disciplinare e tenuta ad eseguire in
proprio il contratto che, a pena di nullita, non puo essere ceduto.

6. Tipo di appalto: Appalto di servizi rientranti nell’Allegato IIB del D.lgs. n.163/2006 e
ss.mm.ii. e sara disciplinato dalle disposizioni ricomprese e richiamate negli artt.20 e 27 del
D.Lgs.n.163/2006.

All'infuori delle previsioni di cui ai succitati articoli, troveranno applicazione le sole norme
di cui al D.Lgs.n.163/2006 espressamente richiamate dal presente Disciplinare e dai
documenti di gara tutti.

PARTE PRIMA
PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

1. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA:

Il plico contenente 1'offerta e la documentazione, a pena di esclusione, deve essere sigillato e
deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale entro le ore 12:30 del giorno
09/02/2015, esclusivamente all’indirizzo:

AMGAS S.r.1., Ufficio Protocollo, C.so A. De Gasperi, 320, 70125 Bari

Si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica recante un qualsiasi
segno o impronta, apposto su materiale plastico come striscia incollata o ceralacca o piombo,
tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare l'autenticita della chiusura originaria
proveniente dal mittente, nonché garantire 'integrita e la non manomissione del plico e delle
buste.

Pagina | 4

E’ altresi facolta dei concorrenti consegnare a mano il plico, tutti i giorni feriali, escluso il
sabato, dalle ore 9:30 alle ore 12:30 presso 1'ufficio protocollo dell’ AMGAS S.r.1.

Il personale addetto rilascera ricevuta nella quale sara indicata data e ora di ricezione del
plico. Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti: se, per
qualsiasi motivo, il plico non dovesse giungere a destinazione in tempo utile, lo stesso non
sara preso in considerazione poiché pervenuto fuori termine, e ci6 indipendentemente dalla
data del timbro postale.

L’AMGAS Srl. non e tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo nel
recapito del plico.

Il plico deve recare, all’esterno, le informazioni relative all’operatore economico concorrente
[denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, fax per le comunicazioni] e
riportare la dicitura: “NON APRIRE - Contiene offerta gara Servizio di Stampa ed
Imbustamento delle fatture dei consumi dei propri clienti e consegna all’incaricato del
servizio di recapito”.

Nel caso di concorrenti con idoneita plurisoggettiva (Raggruppamenti Temporanei di
Impresa, Consorzio Ordinario, aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete, GEIE)
vanno riportati sul plico le informazioni di tutti i singoli partecipanti, gia costituiti o da
costituirsi.

Il plico deve contenere al suo interno due buste chiuse e sigillate, recanti 1'intestazione del
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mittente, 'indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura, rispettivamente:
1) “A - Documentazione amministrativa”
2) “ B - Offerta economica”

La mancata separazione dell’offerta economica dalla documentazione amministrativa,
ovvero l'inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella
busta dedicata all’offerta economica, costituira causa di esclusione.

Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto
all'importo a base di gara.

L'inosservanza delle suindicate prescrizioni comportera l'esclusione dalla gara ove sia tale da far
ritenere che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte oppure nei casi di incertezza
assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell'offerta.

2. CONTENUTO DELLA BUSTA “A — Documentazione Amministrativa”.

La busta “A- Documentazione Amministrativa” dovra contenere, a pena di esclusione, la
seguente documentazione:

A. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE alla gara e DICHIARAZIONE MULTIPLA, redatta
utilizzando preferibilmente il modello all'uopo predisposto (Allegato 1), datata e
sottoscritta, dal Legale Rappresentante del Concorrente o da persona munita dei
necessari poteri di firma, unitamente a copia fotostatica di un documento di identita del
sottoscrittore, in corso di validita; laddove necessario dovra essere utilizzato anche il

modello “Allegato 1-bi

B. DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA, rilasciata utilizzando preferibilmente il modello
all'uopo predisposto (Allegato 2), datata e sottoscritta, dal Legale Rappresentante del
Concorrente o da persona munita dei necessari poteri di firma, unitamente a copia
fotostatica di un documento di identita del sottoscrittore, in corso di validita;

.,
7
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C. COPIA DEL CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO timbrato e firmato in ogni foglio per
conoscenza ed accettazione dal Legale Rappresentante del Concorrente o Titolare o
procuratore dell'impresa singola ovvero nel caso di concorrente costituito da imprese
riunite o da riunirsi o da associarsi, dal Legale Rappresentante o Titolare o procuratore di
ciascun concorrente che costituisce o che costituira 1’associazione o il consorzio o il GEIE;

D. GARANZIA a corredo dell'offerta, di cui all’art.75 del d.lgs.n.163/2006, di Euro 3.813,00
pari al 1% degli importi complessivo presunto. L'importo della cauzione e stato
direttamente ridotto al 1% conseguentemente alla previsione, fra i requisiti di
partecipazione, del possesso del certificato di qualita aziendale conforme alle norme UNI
EN ISO 9001:2000 o UNI EN ISO 9001:2008, in corso di validita, nel settore oggetto della
gara.

La garanzia puo essere costituita alternativamente a scelta dell’offerente con fideiussione
bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale
di cui all’art. 107 del d.Igs. n. 385 del 1° settembre 1993, che svolgono in via esclusiva o
prevalente attivita di rilascio di garanzie, a cio autorizzati dal Ministero dell’'economia e
delle finanze.

Non verra accettata altra forma di costituzione della garanzia provvisoria.

La fideiussione deve prevedere espressamente, a pena di esclusione:
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- larinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale;
- larinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile;

- loperativita della garanzia entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della
stazione appaltante;

- la validita per almeno centoottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta;

- l'impegno a rilasciare la garanzia fideiussoria per l'esecuzione del contratto, ai sensi
dell’art.113 del D.Lgs. n.163/2006, qualora l'offerente risultasse affidatario.

Si precisa che la cauzione é elemento essenziale dell’offerta. Conseguentemente la presentazione
dell’offerta non corredata dalla cauzione provvisoria o di valore inferiore o priva di una o pitl
caratteristiche tra quelle sopra indicate costituira causa di esclusione;

E. CONTRIBUZIONE A FAVORE DELL'AUTORITA PER LA VIGILANZA: dimostrazione,
a pena di esclusione dalla gara, di aver versato la somma di € 35,00 a titolo di
contribuzione a favore dell'Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori,

servizi e forniture, relativamente alla presente gara d'appalto allegando copia della
ricevuta del versamento.

CIG relativo alla gara: 607886888F

Il versamento delle contribuzioni dovra essere effettuato secondo le istruzioni operative presenti
sul sito dell’ AUTORITA.

F. (in caso di R.T.I. o consorzi ordinari, non ancora costituiti) IMPEGNO a conferire, in
caso di aggiudicazione, mandato collettivo speciale con rappresentanza ad unap, gina | 6
componente dello stesso raggruppamento o consorzio, denominata capogruppo

mandataria, da indicarsi nell'atto di impegno.

Il documento deve specificare le parti dell’appalto che saranno eseguite dalle associate e
contenere 'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse si conformeranno
alla disciplina prevista dall’art.37 del d.1gs.n.163/2006.

L'impegno deve essere sottoscritto dai legali rappresentanti di tutte le societa
raggruppate o consorziate;

G. (in caso di R.T1. o consorzi ordinari gia costituiti) originale o copia autenticata del
MANDATO collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, o
dell’atto costitutivo del consorzio;

H. (in caso di offerta sottoscritta da institore o da procuratore speciale) originale o copia
resa conforme ai sensi del D.P.R.n.445/2000 della PROCURA institoria o della procura
speciale;

Qualora il potere di rappresentanza di tali soggetti risulti dal certificato di iscrizione
al Registro delle Imprese, in luogo della documentazione di cui al capoverso
precedente pud essere prodotto l'originale, la copia conforme ai sensi di legge o
corrispondente dichiarazione sostitutiva del predetto certificato di iscrizione al Registro
delle Imprese;

I (in caso di avvalimento) l'operatore che intenda avvalersi dei requisiti di capacita
economico-finanziaria e tecnico-professionale di altro soggetto, come consentito
dall’art.49 del D.Lgsn.163/2006 e s.m.i.,, dovra produrre, a pena di esclusione, tutta la
documentazione e le dichiarazioni ivi stabilite. Si precisa che possono essere oggetto di
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avvalimento esclusivamente i requisiti economico-finanziari e tecnico-professionale di cui ai punti
4.3, 4.4, 4.12 e 4.13 del precedente paragrafo “4. Requisiti di idoneita professionale, capacita
economico-finanziaria e tecnico-organizzativa”. I rimanenti requisiti indicati nel predetto
paragrafo, in quanto requisiti soggettivi, non possono essere oggetto di avvalimento.

La mancata presentazione di quanto sopra prescritto ¢ condizione di esclusione dalla
procedura di selezione.

Oltre alla documentazione sopra elencata, sebbene non compreso tra i documenti richiesti per
I'ammissione alla gara, si chiede di allegare anche un INDICE completo della documentazione
contenuta nel plico ed il modello G.A.P. (Allegato 3) debitamente compilato.

E’ sufficiente allegare alla documentazione di gara una sola fotocopia del documento di
identita dei sottoscrittori valevole per tutte le dichiarazioni contenute nei vari plichi.

3. CONTENUTO DELLA BUSTA “B - Offerta Economica”.

La busta “B_— Offerta Economica” dovra contenere, a pena di esclusione, una Offerta
Economica redatta utilizzando preferibilmente il modello all'uopo predisposto (Allegato 4),
sottoscritta dal legale rappresentante della Societa, ovvero, da soggetto munito dei necessari
poteri di firma, la cui procura sia stata prodotta nella busta “A - Documentazione
Amministrativa”.

Nell'offerta economica dovranno essere indicati, singolarmente, i “prezzi unitari
omnicomprensivi offerti” per il servizio in oggetto, comunque inferiori ai prezzi unitari
omnicomprensivi posti a base di gara (come da art.4 del Capitolato Speciale d’Appalto). La
sommatoria ottenuta dal prodotto tra i singoli “PREZZI UNITARI OMNICOMPRENSIVI pagina | 7
OFFERTI”, IVA esclusa, e le quantita triennali stimate definira l'importo complessivo

offerto, IVA esclusa, ed il conseguente “RIBASSO PERCENTUALE” applicato.

In caso di discordanza fra i prezzi espressi in cifre e quello espressi in lettere, cosl come in
caso di discordanza fra il ribasso espresso in cifre e quello espresso in lettere, prevarra
sempre quello espresso in lettere; il ribasso ¢ indicato con non pit di 2 (due) cifre decimali
dopo la virgola, eventuali cifre in pili saranno arrotondate; e nulla I'offerta di ribasso pari
allo 0,00%.

L’offerta economica, a pena di esclusione, dovra indicare specificatamente, 'importo degli
oneri per la sicurezza da rischi specifici della propria attivita di cui all’art.87, comma 4, del
D.Lgs.n.163/2006.

L'offerta presentata non puo essere integrata, rettificata o variata dopo la presentazione e non
deve presentare abrasioni o correzioni relativamente all’indicazione del ribasso percentuale
offerto, a pena di esclusione dalla gara.

Non sono in alcun caso ammesse offerte condizionate, indeterminate o incomplete. In tal caso
le offerte saranno considerate nulle.

In caso di R.T.I. o consorzi ordinari, non ancora costituiti, I'offerta deve essere timbrata e
sottoscritta, a pena di esclusione, dai legali rappresentanti di tutte le imprese raggruppate o
consorziate.

La mancata osservanza di quanto sopra prescritto ¢ condizione di esclusione dalla presente
procedura.

Resta inteso che le offerte inviate non vincoleranno in alcun modo 'AMGAS S.rl. né
all'aggiudicazione né alla stipulazione del contratto, mentre, le societa partecipanti sono
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vincolate fin dal momento della presentazione dell’offerta per un periodo pari a 180 giorni
dalla scadenza del termine per la sua presentazione.

L’offerta aggiudicataria sara individuata con la metodologia indicata alla parte II del presente
Disciplinare.

PARTE SECONDA
PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

1. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE:
La gara verra aggiudicata, anche in presenza di una sola offerta formalmente valida purché
ritenuta conveniente e congrua da parte dell’ AMGAS S.r.l., mediante procedura aperta, ai
sensi degli artt. 54 e 55 del Codice dei contratti e da aggiudicare mediante il criterio del
prezzo piu basso, inferiore a quello posto a base di gara, ai sensi degli artt. 81, comma 1, e 82,
del Codice dei Contratti.

Saranno esclusi dalla gara i concorrenti che presentino offerte nelle quali fossero sollevate
eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle condizioni specificate nel Capitolato, ovvero che
siano sottoposte a condizione e/o che sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette
condizioni dell’appalto nonché offerte incomplete e/o parziali.

La gara verra aggiudicata all'operatore economico che ha offerto il ribasso percentuale
maggiore, espresso in lettere, che rappresenta pertanto l'unico elemento per Ila
determinazione del concorrente aggiudicatario. Pagina | 8

Le modalita di partecipazione alla seduta pubblica sono indicate al successivo punto “2.
Svolgimento delle Operazioni di Gara”.

L’AMGAS S.r.l. si riserva il diritto di non aggiudicare la gara qualora le offerte venissero
considerate non conformi al principio di congruita, non confacenti alle proprie esigenze di
bilancio e/o per sopravvenute ragioni di carattere pubblico.

In caso di offerte uguali, si procedera immediatamente, all'aggiudicazione mediante
estrazione a sorte.

L’aggiudicazione definitiva dell’appalto e la conseguente stipula del contratto avverranno
successivamente alle necessarie verifiche nel rispetto dei termini indicati all’art.11 del Codice
dei contratti.

In ogni caso la partecipazione alla procedura aperta di cui al presente disciplinare comporta
la piena ed incondizionata accettazione di tutte le condizioni e le clausole contenute nel
Bando di gara e in tutti i documenti ad esso afferenti.

L’AMGAS Sl si riserva la facolta di pubblicare sul proprio sito internet
www.amgasbarisrlit tutte le informazioni riguardanti le convocazioni per le sedute
pubbliche della Commissione di gara. Il contenuto delle stesse avra valore di notifica agli
effetti di legge.

2. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA
Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate da un’apposita Commissione,
nominata secondo le modalita previste dall’art.84 del D.Lgs.n.163/2006. La Commissione, in
armonia con le disposizioni contenute nel Bando di gara e nei documenti di riferimento,
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esaminera tutta la documentazione pervenuta, valutera le offerte e provvedera a effettuare la
conseguente aggiudicazione provvisoria.

Prima fase

All’apertura delle offerte sono ammessi con potere di intervento i Legali Rappresentanti dei
concorrenti ovvero, soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega loro
conferita dai suddetti Legali Rappresentanti.

I soggetto che presiede il seggio di gara, presso la sede sociale dell’ AMGAS S.r.l. ubicata in
Bari al C.so A. De Gasperi n.320, il giorno: 10/02/2015 alle ore 10,00, salvo modifiche che
saranno comunicate sul sito internet, fino al giorno antecedente la suddetta data, in seduta
aperta, procede con le operazioni di gara, numerando progressivamente i plichi pervenuti nei
termini e provvede a:

1. verificare la tempestivita dell’arrivo dei plichi inviati dai concorrenti, la loro integrita
e a numerarli in ordine di arrivo al protocollo;

2. verificare, dopo l'apertura in ordine progressivo dei plichi non esclusi, la correttezza
formale e il confezionamento delle due buste interne contenenti rispettivamente la
documentazione amministrativa e I'offerta Economica, numerando
progressivamente le buste in modo univoco e corrispondente al relativo plico;

3. aprire la sola busta “A” ed esaminare la documentazione in essa contenuta sia per
singoli operatori economici che per i raggruppamenti e i consorzi;

4. verificare 'adeguatezza della documentazione presentata, in relazione ai requisiti
necessari alla partecipazione e ad ogni altro adempimento richiesto negli atti di gara, pagina | 9
ivi compresa la correttezza della garanzia provvisoria e delle diverse dichiarazioni;

5. effettuare il sorteggio pubblico ai sensi dell’art.48, comma 1, del D.Lgs.n.163/2006, di
un numero di concorrenti di almeno il 10% delle offerte ammesse, arrotondate
all’unita superiore, alle quali richiedere di comprovare, a pena di esclusione, entro 10

giorni (lavorativi) dalla data della richiesta, il possesso dei requisiti speciali
autodichiarati, esibendo la seguente documentazione:

1) quanto ai requisiti di cui ai precedenti punti 4.3 e 4.4, allegando copia
semplice, corredata da dichiarazione di conformita rispetto all’originale, dei
bilanci  relativi al periodo considerato, corredati della nota integrativa e da
ricevuta di presentazione, ovvero copia semplice, corredata da dichiarazione
di conformita rispetto all’originale, delle dichiarazioni IVA relative al
periodo considerato;

2) quanto ai requisiti di cui ai precedenti punti 4.5, 4.6, 4.7, 4.8 e 4.9 allegando
copia semplice, corredata da dichiarazione di conformita rispetto
all’originale, delle certificazioni di qualita, in corso di validita, rilasciate
all'impresa concorrente;

3) quanto ai requisiti di cui ai precedenti punti 4.10 e 4.11 e 4.13 allegando
copia semplice, della documentazione probante quanto autodichiarato,
corredata da dichiarazione di conformita rispetto all’originale;

4) quanto al requisito di cui al precedente punti 4.12, allegando copia semplice,
dichiarata conforme all'originale, del certificato emesso dal committente
attestante la corretta esecuzione dell’appalto, ovvero, in alternativa, copie
semplici, dichiarate conformi agli originali, del contratto e delle relative
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fatture emesse.

L’apertura delle buste contenenti la documentazione a comprova dei predetti requisiti
speciali avverra in seduta pubblica.

Qualora tali prove non vengano fornite ovvero non vengano confermate le nella

domanda di partecipazione e/o nella apposita dichiarazione, la Commissione procede
agli ulteriori adempimenti di cui all’art. 48 — comma 1 — del Codice dei Contratti.

Seconda Fase
Nel corso di successiva seduta, aperta al pubblico, la Commissione procedera ai seguenti
adempimenti:

a) elenco degli operatori economici ammessi;

b) apertura della busta “B” ed esame volto alla verifica della documentazione
presentata in conformita con quanto previsto nel presente Disciplinare; lettura dei
prezzi unitari omnicomprensivi offerti e del relativo ribasso percentuale applicato.

Qualora la Commissione di gara accerti, sulla base di univoci elementi, che vi siano offerte
imputabili ad un unico centro decisionale, procedera ad escludere i concorrenti che le hanno
presentate.

Quindi la Commissione procedera, in seduta riservata, all’esame delle offerte economiche
presentate, e alla verifica dell’esistenza di eventuali offerte anormalmente basse.

Infine, la Commissione procedera, in seduta pubblica, alla formulazione della graduatoria di
merito e alla conseguente aggiudicazione provvisoria. Pagina | 10

3. OFFERTE ANORMALMENTE BASSE
La Commissione individuera le offerte anormalmente basse con le modalita di seguito
indicate.

Nel caso di un numero di almeno cinque offerte ammesse, saranno valutate quelle offerte che
presentano un ribasso pari o superiore alla media aritmetica dei ribassi percentuali di tutte le
offerte ammesse, con esclusione del dieci per cento, arrotondato all'unita superiore,
rispettivamente delle offerte di maggior ribasso e di quelle di minor ribasso, incrementata
dello scarto medio aritmetico dei ribassi percentuali che superano la predetta media (art. 86 —
commi 1 e 4 — del Codice dei contratti).

Nel caso, invece, in cui il numero delle offerte ammesse sia inferiore a cinque, si procede ai
sensi dell’art. 86 — comma 3 — del Codice dei contratti.

Ai sensi dell’art. 88, comma 7, del Codice dei contratti, verra sottoposta a verifica la prima
migliore offerta, se la stessa appaia anormalmente bassa e, se ritenuta anomala, si procedera
nella stessa maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad
individuare la migliore offerta non anomala.

In alternativa la Commissione di gara potra procedere contemporaneamente alla verifica di
anomalia delle migliori offerte, non oltre la quinta, fermo restando quanto previsto ai commi
da 1 a5 dell’art. 88 del Codice dei contratti.

4. ADEMPIMENTI NECESSARI ALL'AGGIUDICAZIONE ED ALLA STIPULA DEL
CONTRATTO
L’AMGAS S.rl, una volta disposta l'aggiudicazione definitiva, procede alla verifica del
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possesso dei requisiti per la partecipazione alla procedura di gara indicati dagli artt. 38 e 48,
comma 2, del Codice dei contratti, fatto salvo quanto previsto per le micro, piccole e medie
imprese (MPMI) dall’art.13, comma 4, della Legge 11 novembre 2011.

Nell'ipotesi che I'appalto non possa essere aggiudicato a favore del concorrente collocato al
primo posto della graduatoria provvisoria, lo stesso verra aggiudicato al concorrente secondo
classificato.

In caso di ulteriore impossibilita, I’appalto sara aggiudicato al concorrente/i successivamente
collocato/i nella graduatoria finale.

La stipulazione del contratto € comunque subordinata all’esito positivo delle verifiche
descritte all’art.7 del Capitolato e alla presentazione della documentazione di cui all’art.15 del
Capitolato.

PARTE TERZA

DOCUMENTAZIONE E INFORMAZIONI

1. Disposizioni sulla documentazione, sulle dichiarazioni e sulle comunicazioni:
a) le dichiarazioni di cui alla "Parte Prima Presentazione dell'offerta” - punto 2 devono:

1. essere rese sotto forma di dichiarazione sostitutiva di certificazione o
dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta, del D.P.R. 445/2000;

2. essere rilasciate in carta semplice, con la sottoscrizione del dichiarante
(rappresentante legale del concorrente o altro soggetto dotato del potere di
impegnare contrattualmente il concorrente stesso);

Pagina | 11

3. essere sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli,
raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza;

b) ai sensi dell’articolo 48, comma 2, del DPR n°445/2000 e dell’articolo 73, comma 4, del
decreto legislativo n°163/2006, le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui
modelli predisposti e messi a disposizione gratuitamente dall’ AMGAS S.r.1.;

c) le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da
parte dell AMGAS S.rl. con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo 46 del
D.Lgs.n.163/2006;

d) le dichiarazioni sostitutive di certificazioni o di attestazioni rilasciate da pubbliche
amministrazioni o detenute stabilmente da queste, possono essere sostituite dalle
certificazioni o attestazioni in originale o in copia autenticata ai sensi del DPR
n°445/2000;

e) le comunicazioni dell’AMGAS S.r.l. agli offerenti, in tutti i casi previsti dal presente
disciplinare di gara, si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora
rese ad uno dei recapiti indicati dagli stessi soggetti nelle dichiarazioni rilasciate; in
caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, anche se non ancora
costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si
intende validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati o consorziati; in
caso di avvalimento la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente
resa a tutti gli operatori economici ausiliari.
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2. Acquisizione delle informazioni e della documentazione:

a) LAMGAS Sl pubblichera chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni
sostanziali in merito alla presente procedura solo ed esclusivamente, sul proprio sito
internet: www.amgasbarisrl.it.

b) L’AMGAS Srl. si riserva la facolta di apportare precisazioni, rettifiche ed
integrazioni non sostanziali ai documenti posti a base di gara, pubblicandole sul sito
internet istituzionale.

c) I concorrenti hanno I'onere di verificare 1’eventuale pubblicazione sul sito internet
entro il 27/01/2015 delle suddette precisazioni, rettifiche ed integrazioni ai
documenti posti a base di gara prima di presentare I'offerta.

d) il presente disciplinare di gara e i modelli per la partecipazione alla gara con lo
schema delle dichiarazioni di possesso dei requisiti sono liberamente disponibili
anche sul sito internet: http://www.amgasbarisrl.it.

3. Disposizioni finali:

a) controversie: Per qualsiasi controversia che dovesse insorgere tra le parti il Foro
competente e quello di Bari.

b) supplente: ' AMGAS S.r.l. si avvarra della facolta di cui all’articolo 140, commi 1 e 2,
del decreto legislativo n°163/2006 per cui in caso di fallimento dell'appaltatore o di
liquidazione coatta e concordato preventivo dello stesso o di risoluzione del contratto
ai sensi degli articoli 135 e 136 o di recesso dal contratto ai sensi dell'articolo 11, Pagina | 12
comma 3 del D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252, potra interpellare progressivamente i
soggetti che hanno partecipato all'originaria procedura di gara, risultanti dalla
relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto per l'affidamento del
servizio fino alla naturale scadenza del contratto. Si procede all'interpello a partire
dal soggetto che ha formulato la prima migliore offerta, fino al quinto migliore
offerente, escluso l'originario aggiudicatario; L'affidamento avviene alle medesime
condizioni gia proposte dall'originario aggiudicatario in sede in offerta.

c) legge 136/2010: il concorrente deve essere a conoscenza degli obblighi a suo carico
disposti dalla legge 136/2010 e che il mancato rispetto degli obblighi di tracciabilita
dei flussi finanziari, oltre alle sanzioni specifiche, comporta la nullita assoluta del
contratto, nonché determina la risoluzione di diritto del contratto;

d) trattamento dati personali: ai sensi dell’articolo 13 del decreto legislativo n°196/2003,
in relazione ai dati personali il cui conferimento e richiesto ai fini della gara, si
informa che:

- il trattamento dei dati avviene ai soli fini dello svolgimento della gara e per il
procedimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti;

- idati personali conferiti, anche giudiziari, il cui trattamento & autorizzato ai sensi
del provvedimento del garante n°7/2004, sono trattati in misura non eccedente e
pertinente ai soli fini dell’attivita sopra indicata e 1’eventuale rifiuto da parte
dellinteressato di conferirli comporta l'impossibilita di partecipazione alla gara
stessa;

- idati non vengono diffusi, salvo quelli dei quali la pubblicazione sia obbligatoria
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per legge;

- con la partecipazione l'interessato consente espressamente, senza necessita di
ulteriore adempimento, al trattamento dei dati personali nei limiti e alle
condizioni di cui alla presente lettera;

e) norme richiamate: fanno parte integrante del presente disciplinare di gara e del

)

successivo contratto d’appalto le norme nello stesso richiamate.

riserva di aggiudicazione: ' AMGAS S.r.1. si riserva di differire, spostare o revocare il
presente procedimento di gara, senza alcun diritto dei concorrenti a rimborso spese o
quant’altro.

AMGASS.rl.
Il Direttore AGC
dr. Vincenzo GALLINA
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